
 

公共施設予約システム 

操作説明書(ｲﾝﾀｰﾈｯﾄ版) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ～～～～～～～ 目 次 ～～～～～～～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～

 

① デスクトップ画面 ・・・・・・・・・・・  2 ページ 
② 昭島市ホームページ ・・・・・・・・・・  2 ページ 
③ 施設予約の入口 ・・・・・・・・・・・・  3 ページ 
④ インターネット画面 ・・・・・・・・・・  3 ページ 
⑤ ログイン ・・・・・・・・・・・・・・・  4 ページ 
⑥ 予約入力画面 ・・・・・・・・・・・・・  4 ページ 
⑦ 抽選申込画面 （抽選申込） ・・・・・・  5 ページ 
⑧ 施設選択 （抽選申込） ・・・・・・・・  6 ページ 
⑨ 設備（部屋）選択 （抽選申込） ・・・・  6 ページ 
⑩ 日付選択 （抽選申込） ・・・・・・・・  7 ページ 
⑪ 申込内容入力 （抽選申込） ・・・・・・  7 ページ 
⑫ 申込 （抽選申込） ・・・・・・・・・・  8 ページ 
⑬ 完了 （抽選申込） ・・・・・・・・・・  8 ページ 
⑭ 予約申込画面の施設選択 （予約申込） ・ 10 ページ 
⑮ 日付選択 （予約申込） ・・・・・・・・ 11 ページ 
⑯ 設備（部屋）と時間枠を選択 （予約申込） 11 ページ 
⑰ 申込内容を入力 （予約申込） ・・・・・ 12 ページ 
⑱ 申込 （予約申込） ・・・・・・・・・・ 12 ページ 
⑲ 完了 （予約申込） ・・・・・・・・・・ 13 ページ 



インターネット申し込み（画⾯説明） /2

① デスクトップ画⾯
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・この画⾯を「デスクトップ画⾯」と⾔います。 
 
 

・『Internet Explorer』の絵をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
② 昭島市ホームページ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

①昭島市のホームページが出ないときは、このアド 
レス欄に、半⾓の英数字でアドレスを⼊⼒して下 
さい。 

 
http://www.city.akishima.tokyo.jp/ 

 
 
 

②『移動』をクリックして下さい。 

①昭島市のホームページが出ないときは、このアド

レス欄に、半角の英数字でアドレスを入力して下

さい。 

http://www.city.akishima.lg.jp/ 

②『移動』をクリックしてください。 
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③ 施設予約の⼊⼝ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

・施設予約の絵をクリック。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
④ インターネット画⾯ 

 
 

・インターネットの予約画⾯です。 

・『施設予約』をクリック 
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⑤ ログイン 

 

⑥ 予約入力画面 

 

・市民（団体）の IDとパスワードを入力します。 
（IDは「600000…」で始まる 10桁の数字です。） 
・『ログイン』をクリックします。 

・予約入力ができます。
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⑦ 抽選申込画面 （抽選申込） 

 
 

 

・申し込むときは、『抽選申込』をクリックして下さい。 

・抽選申込をクリック。

・抽選の確認と申込の画面です。 
・既に抽選申し込みしていれば一覧が表示され、無い 
ときは「該当データがありません」と表示されます。 
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⑧ 施設選択 （抽選申込） 

 

⑨ 設備（部屋）選択 （抽選申込） 

 

・利用する施設に を付けます。 
・『設備選択へ』をクリックします。 

・利用する部屋に を付けます。 
・『日付選択へ』をクリックします。 
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⑩ 日付選択 （抽選申込） 

 

⑪ 申込内容入力 （抽選申込） 

 

・利用したい日を直接クリック。

・灰色は申込できません。 

・ をクリックし、時間枠単位で

利用時間を選択。 
・利用目的を選択。 
・利用人数を入力。 
 
・『入力完了』をクリック。 
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⑫ 申込 （抽選申込） 

 

⑬ 完了 （抽選申込） 

 

・内容を確認し『申し込みする』を 
 クリック。 
・間違えていたときは『戻る』を 
 クリック。 

・以上で終了です。 
 
・必ず、『ログアウト』をクリック 
して終了して下さい。 
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・市民（団体）から控えなどを求められた場合には、入力用紙のコピー（写し）か、メモに内容と 
予約番号を記入したものを渡してあげて下さい。この後の予約申込についても同様です。 

 
 
・予約システム、インターネット終了 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

・ログアウトをすると

一番最初の画面に戻

ります。 
・閉じるときは右上の

「×」をクリックし

て下さい。 
 
・インターネットも同

じく右上の「×」を

クリックして閉じて

下さい。 
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⑭ 予約申込画面の施設選択 （予約申込） 

 
 

 

・利用する施設に を付けます。 
・『空き状況へ』をクリックします。 

・予約申込をクリック。
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⑮ 日付選択 （予約申込） 

 

⑯ 設備（部屋）と時間枠を選択 （予約申込） 

 

・利用したい日を直接クリック。 
・灰色は申込できません。 

・空いている部屋と時間を確認。

 
・利用したい枠を直接クリック。
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⑰ 申込内容を入力 （予約申込） 

 

⑱ 申込 （予約申込） 

 

・ をクリックし、利用年月日と、 
時間枠単位で利用時間を選択。 
・利用目的を選択。 
・利用人数を入力。 
 
・『入力完了』をクリック。 

・内容を確認し『予約する』をクリック。 
・間違えていたときは『戻る』をクリック。 
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⑲ 完了 （予約申込） 

 
 
・終了等はこのインターネット申し込みの p.８を参照して下さい。 

・以上で終了です。 
 
・必ず、『ログアウト』をクリックして 
終了して下さい。 


