
個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供され

る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき

は、その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法

令の規定による特別の手続等

■法第60条第2項第１号

（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に

該当するファイル

　□有　■無

行政機関等匿名加工情報の提案の

募集をする個人情報ファイルであ

る旨

住民基本台帳事務ファイル

昭島市長

市民部市民課市民係

市長がその住民について、住民基本台帳法に基づく氏名他必要

項目を正確に記録し、適正に管理することによって、行政運営

の基礎資料とするため。

１住所 、２氏名、 ３生年月日、 ４性別、 ５世帯主氏名、６

続柄、７本籍、８筆頭者、９住民となった年月日、10住所を定

めた日、11住定届出年月日、12前住所、13旧氏、14住民票

コード、15個人番号、16住民コード、17世帯コード、18国民

健康保険の被保険者、19後期高齢者医療の被保険者、20介護

保険の被保険者、21国民年金の被保険者、22児童手当の受給

者、23、併記名、24通称名、25氏名のカタカナ表記、26法第

30 条 45規定区分、27在留カード等種類、28国籍・地域、29

在留資格、30在留期間・満了日、31許可の種類・年月日、32

外国人住民日、33在留カード等の番号、34在留カード等交付

年月日、送付先在留期間等の満了の日

住民登録をしている者及び消除者

住民異動届、戸籍届出、住民基本台帳法に基づく

他市区町村からの通知

含む

法務省、東京都、他区市町村、地方公共団体情報システム機

構、電算処理委託事業者

開示請求等を受理する組織の名称

及び所在地

（名称）市民部市民課市民係

（所在地）〒196-8511　昭島市田中町一丁目17番１号

　ー

個人情報ファイルの種別

☐法第60条第2項第２号

（マニュアル処理ファイル）

実施しない



行政機関等匿名加工情報の提案を

受ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案を受ける組織の名

称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案をすることができ

る期間

記録情報に条例要配慮個人情報が

含まれているときはその旨

備 考

　ー

　ー

　ー

　ー

　ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供され

る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき

は、その旨

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受理する組織の名称

及び所在地

訂正及び利用停止に関する他の法

令の規定による特別の手続等

■法第60条第2項第１号

（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に

該当するファイル

　■有　□無

行政機関等匿名加工情報の提案の

募集をする個人情報ファイルであ

る旨

行政機関等匿名加工情報の提案を

受ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案を受ける組織の名

称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案をすることができ

る期間

　ー

　ー

☐法第60条第2項第２号

（マニュアル処理ファイル）

個人情報ファイルの種別

実施しない

　ー

　ー

昭島市に印鑑登録を有する者または有していた者

申請による

含む

―

（名称）市民部市民課市民係

（所在地）〒196-8511　昭島市田中町一丁目17番１号

―

印鑑登録関連事務ファイル

昭島市長

市民部市民課市民係

印鑑登録に基づき個人が申請する印鑑に関する事項を登録・管

理し、印鑑登録した登録事項の証明を行うため。

１登録番号、２登録年月日、３氏名、４出生年月日、５住所、

６印影、７外国人住民のうち非漢字圏の外国人の住民票の備考

欄に記載されている氏名のカタカナ表記、８その他



記録情報に条例要配慮個人情報が

含まれているときはその旨

備 考

　ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供され

る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき

は、その旨

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受理する組織の名称

及び所在地

訂正及び利用停止に関する他の法

令の規定による特別の手続等

■法第60条第2項第１号

（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に

該当するファイル

　☐有　■無

行政機関等匿名加工情報の提案の

募集をする個人情報ファイルであ

る旨

行政機関等匿名加工情報の提案を

受ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案を受ける組織の名

称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案をすることができ

る期間

記録情報に条例要配慮個人情報が

含まれているときはその旨

備 考

住民基本台帳閲覧ファイル

昭島市長

市民部市民課市民係

閲覧請求者の閲覧、住民基本台帳の一部の写しの閲覧台帳作成

のため

１氏名、２住所、３性別、４生年月日

１当市に住民記録を行う個人、

２住民基本台帳法大３０条４５に規定する外国人住民

自課保有情報

含まない

閲覧請求を行う個人や法人及びその代行者

（名称）市民部市民課市民係

（所在地）〒196-8511　昭島市田中町一丁目17番１号

　ー

　ー

　ー

個人情報ファイルの種別 ☐法第60条第2項第２号

（マニュアル処理ファイル）

実施しない

　ー

　ー

　ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供され

る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき

は、その旨

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受理する組織の名称

及び所在地

訂正及び利用停止に関する他の法

令の規定による特別の手続等

■法第60条第2項第１号

（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に

該当するファイル

　□有　■無

行政機関等匿名加工情報の提案の

募集をする個人情報ファイルであ

る旨

行政機関等匿名加工情報の提案を

受ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案を受ける組織の名

称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案をすることができ

る期間

記録情報に条例要配慮個人情報が

含まれているときはその旨

自動車臨時運行許可管理ファイル

昭島市長

市民部市民課市民係

自動車臨時運行許可について申請者の情報を記録し、番号標を

適切に管理するため。

１氏名、２住所、３電話番号、４貸出日、５返却期限、６返却

日、７貸出日数、８遅延日数、９督促記録、１０業種、１１車

台番号、１２車種、１３交付番号、１４番号標の番号、１５交

付枚数

自動車臨時運行許可の申請をした者

自動車臨時運行許可申請書及び住民基本台帳

なし

なし

（名称）市民部市民課市民係

（所在地）〒196-8511　昭島市田中町一丁目17番１号

　ー

　ー

　ー

個人情報ファイルの種別 ☐法第60条第2項第２号

（マニュアル処理ファイル）

実施しない

　ー

　ー

　ー



備 考



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供され

る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき

は、その旨

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受理する組織の名称

及び所在地

訂正及び利用停止に関する他の法

令の規定による特別の手続等

■法第60条第2項第１号

（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に

該当するファイル

　☐有　■無

行政機関等匿名加工情報の提案の

募集をする個人情報ファイルであ

る旨

行政機関等匿名加工情報の提案を

受ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案を受ける組織の名

称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案をすることができ

る期間

住民基本台帳カード返納関連事務ファイル

昭島市長

市民部市民課市民係

住民基本台帳カードの返納・廃棄等に係る記録のため

①住民基本台帳カードの返納を申請した者

1氏名、2住所、3生年月日、4性別、5電話番号、6フリガナ、7

返納理由

②代理人

1氏名、2住所、3電話番号、4フリガナ、5代理権を証明する書

類

住民基本台帳カードの返納を申請した者

本人及び代理人からの収集

含まない

地方公共団体情報システム機構

（名称）昭島市市民部市民課

（所在地）〒196-8511　東京都昭島市田中町一丁目17番１号

　ー

　ー

個人情報ファイルの種別 □第60条第2項第２号

（マニュアル処理ファイル）

実施しない

　ー

　ー

　ー



記録情報に条例要配慮個人情報が

含まれているときはその旨

備 考

なし



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供され

る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき

は、その旨

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受理する組織の名称

及び所在地

電子証明書関連事務ファイル

昭島市長

市民部市民課市民係

①地方公共団体情報システム機構が発行した署名用電子証明書

及び利用者証明用電子証明書を、個人番号カードに記録し、提

供を行うため。

②住民が自己の認証業務情報の開示請求及び自己の認証業務情

報の訂正等の求めがある場合、市が受付を行うため。

③住民が電子証明書の暗証番号変更又は暗証番号初期化を希望

する場合、市が申請を受付、暗証番号変更等の手続を行うた

め。

①電子証明書の発行または更新を申請する個人

1氏名、２性別、３生年月日、４住所、５電話番号、6本人確認

書類の写し、7申請日、8署名、9電子証明書を発行または更新

する旨、10委任状、11電子証明書暗証番号、12電子証明書の

失効を求める旨または利用者符号の漏えい等があった旨、13電

子証明書の発行の番号、14一時停止解除する理由、15電子証

明書を解除する旨、16訂正等請求理由、17認証業務情報、18

訂正等を請求する旨開示を受けた年月日、19認証業務情報、

20訂正等請求内容、21電子証明書の暗証番号変更又は暗証番

号初期化の旨、22電子証明書の暗証番号変更又は暗証番号初期

化に係る申請内容

②代理人

1氏名、２住所、3電話番号、4①との関係、5代理権を証明す

る書類

①電子証明書の発行または更新を申請する個人

②代理人

本人からの聴取及び自課保有情報

含まない

地方公共団体情報システム機構

（名称）昭島市市民部市民課

（所在地）〒196-8511　東京都昭島市田中町一丁目17番１号



訂正及び利用停止に関する他の法

令の規定による特別の手続等

■法第60条第2項第１号

（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に

該当するファイル

　☐有　■無

行政機関等匿名加工情報の提案の

募集をする個人情報ファイルであ

る旨

行政機関等匿名加工情報の提案を

受ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案を受ける組織の名

称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案をすることができ

る期間

記録情報に条例要配慮個人情報が

含まれているときはその旨

備 考

なし

　ー

なし

個人情報ファイルの種別 □第60条第2項第２号

（マニュアル処理ファイル）

実施しない

　ー

　ー

　ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供され

る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき

は、その旨

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受理する組織の名称

及び所在地

訂正及び利用停止に関する他の法

令の規定による特別の手続等

■法第60条第2項第１号

（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に

該当するファイル

　■有　☐無

行政機関等匿名加工情報の提案の

募集をする個人情報ファイルであ

る旨

行政機関等匿名加工情報の提案を

受ける組織の名称及び所在地

個人番号カード関連事務ファイル

昭島市長

市民部市民課マイナンバー担当

個人番号カードの交付を希望する住民に対し、申請・受付、個

人番号カード作成・交付、紛失・返納対応を行うため。

①個人番号カードの交付を申請した者

1氏名、2住所、3生年月日、4性別、5電話番号、6フリガナ、7

ＤＶ等の有無、8電子証明書の希望、9個人番号、10申請日、

11署名、12外国人住民の区分、13在留期間等満了日の有無、

14申請書ＩＤ、15個人番号カード送付先、16本人の希望する

暗証番号(申請時来庁方式)、17本人確認書類、18住民基本台帳

カード、19通知カード、20一時停止及び廃止・返納する理

由、21一時停止解除する理由

②代理人

1氏名、2住所、3電話番号、4代理の種類、5代理権を証明する

書類

個人番号カードの交付を申請した者

本人及び自課保有情報

含む

地方公共団体情報システム機構、電算委託事業者

（名称）市民部市民課市民係

（所在地）〒196-8511　昭島市田中町一丁目17番１号

なし

個人情報ファイルの種別 ☐第60条第2項第２号

（マニュアル処理ファイル）

実施しない

　ー



行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案を受ける組織の名

称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案をすることができ

る期間

記録情報に条例要配慮個人情報が

含まれているときはその旨

備 考

　ー

なし

　ー

　ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供され

る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき

は、その旨

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受理する組織の名称

及び所在地

訂正及び利用停止に関する他の法

令の規定による特別の手続等

■法第60条第2項第１号

（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に

該当するファイル

　☐有　■無

行政機関等匿名加工情報の提案の

募集をする個人情報ファイルであ

る旨

行政機関等匿名加工情報の提案を

受ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

戸籍事務ファイル

昭島市長

市民部市民課戸籍係

日本国民の身分関係の登録及び公証

並びに戸籍構成員の住所記録の公証

①戸籍

１氏名、２続柄、３本籍、４生年月日、５戸籍に入った原因及

び年月日、６実父母・養親の氏名及びそれらの続柄、７夫婦に

ついては夫または妻である旨、８他の戸籍から入った者につい

てはその戸籍の表示、９戸籍法施行規則第30条第１号から６号

に掲げる事項、10戸籍法施行規則第36条に掲げる事項

②附票

１氏名、２性別、３生年月日、４住所、５住所を定めた日、６

本籍、７編成日、８在外選挙人登録地及び登録・抹消日、９住

民票コード

昭島市に本籍を定める者及び定めていたが除籍になった者

戸籍法第15条に定める手続きによる

含む

他自治体、法務省、裁判所、税務署、保健所

（名称）市民部市民課戸籍係

（所在地）〒196-8511　昭島市田中町一丁目17番１号

（「1記載項目」について）戸籍法第24条、第113条、第114条

及び第116条に定める手続きによる

個人情報ファイルの種別 ☐法第60条第2項第２号

（マニュアル処理ファイル）

実施しない

　ー

　ー



作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案を受ける組織の名

称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案をすることができ

る期間

記録情報に条例要配慮個人情報が

含まれているときはその旨

備 考

　ー

　ー

　ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供され

る事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるとき

は、その旨

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受理する組織の名称

及び所在地

訂正及び利用停止に関する他の法

令の規定による特別の手続等

■法第60条第2項第１号

（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に

該当するファイル

　☐有　■無

行政機関等匿名加工情報の提案の

募集をする個人情報ファイルであ

る旨

行政機関等匿名加工情報の提案を

受ける組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案を受ける組織の名

称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情

報に関する提案をすることができ

る期間

記録情報に条例要配慮個人情報が

含まれているときはその旨

備 考

町名公募集計ファイル

昭島市長

市民部市民課住居表示担当

昭島市住居表示審議会における町名審議の参考とするため

1氏名、２住所、３年齢、４連絡先、５学校名または勤務先

名、６希望する町名の理由

町名を応募した者

はがき、封書、ファックス、電子メール、昭島市公式ホーム

ページ上のLoGoフォーム、

含まない

無

（名称）市民部市民課住居表示担当

（所在地）〒196-8511　昭島市田中町一丁目17番１号

ー

　ー

　ー

個人情報ファイルの種別 ☐法第60条第2項第２号

（マニュアル処理ファイル）

実施しない

　ー

　ー

　ー


