
令和　　年　　月　　日

（宛先）昭島市長

住　　　　所

商号又は名称

代表者職氏名

円（税抜き）

令和　　　年　　　月　　　日

【内訳】

数量 単位

※発行責任者とは、代表取締役、支店長、営業所長など社内で権限の委任を受けた役職員です。

　担当者とは、本取引に関する事務を担当する者です。発行責任者が担当者を担うこと（同一）

　でも構いません。

適用金額（円）単価（円）品　　　名

見　　積　　書

合計金額（税込）

件　　名

見積金額

納入期限

納入場所

合　　　　　　計

税　　　　　　額

発行責任者 部 署 名 ・

役職・氏名 ・

連絡先（電話番号） ・

担 当 者 部 署 名 ・

担当・氏名 ・

連絡先（電話番号） ・

代表者印の押印を省略する場合は、このように発行責任者及び担当者の氏

名（フルネーム）及び連絡先（電話番号）を必ず記載してください（記載

していただく位置は任意です。）。

また、発行責任者と担当者が同じ方の場合でもそれぞれ記載してください。

記 載 例


