
                                                                          （別紙１） 

経費の負担区分について 

経費区分(大分類) 番号 経費区分(中分類) 経費区分(小分類)受注者負担 経費区分(小分類)発注者負担 

水道部庁舎 

1 維持管理費 

 庁舎に係る事務所改修費及び継続的使用に関するもの（蛍光

灯、トイレットペーパー等）、什器等の損傷に係る修繕費（故

意に壊した場合はこの限りではない） 

2 土地・建物使用料 無償 事務室等は無償で貸与する 

3 駐車場 通勤用車両で使用する場合、月額3,500円程度/台 業務用車両及びお客様車両の駐車場使用料 

4 事務用一般備品 
釣銭等保管用金庫 机、椅子、キャビネット、作業用・応接用テーブル、書庫、棚、

ロッカー、お客様用椅子、その他の備品等 

5 事務用ＯＡ機器 受注者設置パソコン、プリンター コピー機、ファクシミリ、シュレッダー、レジスター等 

6 事務用通信機器 受注者設置固定電話、携帯電話等 庁舎設置固定電話 

7 通信費 受注者設置固定電話料金、携帯電話料金等 庁舎設置固定電話料金、ファックス使用料 

8 光熱水費 無償 庁舎の電気、ガス、水道、下水道使用料 

9 清掃費  庁舎清掃に係る経費(個人情報等破棄書類の処理含む) 

10 消防機器点検費  庁舎設置の消防機器点検に係る経費 

11 セキュリティ費  庁舎の防犯警備に係る経費 

12 保険料  庁舎の火災保険料 

検針事務所 

13 維持管理費 
検針事務所に係る事務所改修費及び継続的使用に関するもの

（蛍光灯、トイレットペーパー等） 

 

14 土地・建物使用料 賃借料、使用料  

15 事務用一般備品 
机、椅子、キャビネット、作業用・応接用テーブル、書庫、棚、

ロッカー、お客様用椅子、金庫、その他の備品等 

 

16 事務用ＯＡ機器 コピー機、ファクシミリ、シュレッダー等  

17 事務用通信機器 固定電話、携帯電話等  

18 通信費 受注者設置固定電話料金、携帯電話料金等  

19 光熱水費 検針事務所の電気、ガス、水道、下水道使用料  

20 清掃費 検針事務所清掃に係る経費(個人情報等破棄書類の処理含む)  

21 消防機器点検費 検針事務所設置の消防機器点検に係る経費  

22 セキュリティ費 検針事務所の防犯警備に係る経費  

23 保険料 検針事務所の火災保険料  

受注事務処理費 

24 車両維持経費 

①車両購入費 

②車検及び定期点検整備費用 

③燃料費 

④その他車両に係る経費 

 

25 備品消耗品費 

①検針・開閉栓事務用品(住宅地図、ライト、検針棒等) 

②徴収事務用品(カバン、領収印(給水装置関連業務を除く)等) 

③一般事務用品(筆記用具、電卓、ファイル等) 

④その他受注事務処理に必要となる事務用品 

⑤徴収事務用品（停水キャップ） 

①徴収事務用品(給水停止キャップ、マンションキー、一時保管

用金庫等) 

※水道部で所有する停水キャップについては貸与し、破損等に

より不足が生じた場合は、受注者により補充等行う。 

②検査工具（給水装置関連） 

 

  



経費区分（大分類） 番号 経費区分(中分類) 経費区分（小分類）受注者負担 経費区分（小分類）発注者負担 

受注事務処理費 

26 印刷製本費 

①納入通知書等（督促、停水予告、給水停止最終予告） 

②水道部からのお願い（預金願、口座振替済通知） 

③検針票兼口座振替済領収書兼納入通知書（HHT 用） 

④窓口用納入通知書 

⑤口座振替届書件自動払込利用申込書 

⑥昭島の水道ハンドブック 

⑦納入通知書等送付用封筒（縦型・窓あき、アドヘヤ） 

⑧検針票等送付用封筒（変形長３、アドヘヤ） 

⑨給水停止最終予告書等送付用封筒 

（横型・変形長３窓あきアドヘヤ） 

⑩水道使用開始届等返信用封筒（変形長３、料金受取人払郵便） 

⑪検針票兼口座振替済領収書兼納入通知書現地投函用封筒 

⑫給水停止執行票 

⑬給水契約解除執行票 

⑭水道異動届 

 

27 郵便物等郵送料 

 ①水道料金等納入通知書郵送料 

②水道料金等督促状郵送料 

③停水予告通知書郵送料 

④その他発注者が業務上必要と認める郵便物郵送料 

28 収納手数料 

 ①口座振替手数料 

②郵便振替手数料 

③コンビニエンスストア収納代行手数料等 

29 保険料 

①業務用自動車・バイクの車両保険料 

②水道料金等収納に伴う現金運送賠償責任保険料等 

③検針員障害等保険料 

④受注者の備品の動産保険料 

⑤その他受注事務処理に係る損害保険料 

 

30 被服費 
①業務従事者用の制服(防寒着、合羽、靴等) 

②身分証明書 

 

31 健康管理費用 業務従事者の健康診断、腸内細菌検査費用等  

32 釣り銭 窓口収納に係る釣り銭  

システム関連費 

33 

システム使用料・

保守料及び改修

費等 

 ①水道料金システムの維持管理に係る経費 

②オンライン端末及び周辺機器に係る経費 

③ハンディターミナル(検針・現場領収用)及び周辺機器、バッ

テリー、ロール紙等の消耗品 

④管路システムの維持管理に係る経費 

⑤回線費用   ⑥保守費用 

34 
事務用機器・器具

類の保守点検費 

 パソコン、プリンター、メールシーラー等貸与品の保守点検に

係る経費(トナーを含む) 

35 
LAN・ﾈｯﾄﾜｰｸｼｽﾃﾑ

の改修費等 

 水道料金システムに係るＬＡＮ・ネットワークシステムの改修

費及び保守管理費 

36 通信費 
 ①検針事務所との回線基本料・使用料 

②コンビニ収納システム回線基本料・使用料 

37 消耗品費  パソコン、プリンターの使用に係る消耗品(トナー、用紙等) 

 


